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（电气工程及自动化）专业

（XX）实习工作总结
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[bookmark: _Toc8715][bookmark: _Toc23919][bookmark: _Toc15931][bookmark: _Toc7488]XX-XX学年XX专业实习计划汇总表
学院名称（公章）：           填报人：       主管领导（签字）：      填报时间：        
	班级
	实习类别
	应参与实习人数
	集中实习人数
	分散实习人数
	集中实习地点
	集中实习起止时间
	分散实习起止时间
	指导教师

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注:
专业应参与认知实习共计（      ）人，其中集中实习人数为（           ）,占比（         ）。
专业应参与生产实习共计（      ）人，其中集中实习人数为（           ）,占比（         ）。
专业应参与毕业实习共计（      ）人，其中集中实习人数为（           ）,占比（         ）。


备注：1.本表由教研室填写，一式两份，一份留所在学院存档，一份教务处备案。本表可扩展，未注明内容可以附件形式上交。
      2.此表制成Excel表格填写数据报教务处备案。
xx学院xx专业xx实习工作方案
（XX-XX学年第  学期）
一、实习目的与任务
1．实习目的
2．实习要求
二、实习内容、方式
1.实习内容
2.实习方式
三、实习单位、时间与步骤
1．实习单位
2．实习时间与步骤
四、实习组织
1．实习工作领导小组的安排
2．指导教师的安排
五、考核方式和成绩评定

附：1实习学生基本情况统计表
2习经费预算明细表
申请单位：           XXX学院（盖章）主管领导（签章）：
日  期：
教务处审核意见：                     主管领导（签章）：
日  期：
主管教学校长审批意见：               主管校长（签章）：
日  期：

附件1
[bookmark: _Toc32747]实习学生基本情况统计表
实习专业：                              实习专业班级：              
实习时间：       年   月   日  至         年   月   日
	序号
	学生姓名
	性别
	电话号码
	身份证码
	紧急联络人（父母等亲属）
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	电话号码
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备注：本表由实习指导教师填写，一式三份，一份留所在学院存档，一份留实习基地存档，一份留教务处备案。本表可扩展。
附件2
[bookmark: _Toc7894][bookmark: _Toc8526]
xx学院xx专业xx实习经费预算明细表
实习专业：                   班级：                    学生人数：
	序号
	项目名称
	金额（元）
	使用说明
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计
	
	
	


备注：本表由学院填写，一式两份，一份留所在学院存档，一份教务处备案。
[bookmark: _Toc11556][bookmark: _Toc13608]xx学院xx专业xx实习指导教师工作周志表
实习单位：                                实习名称：             
指导班级：                           指导教师：                  
实习时间：         年      月      日 至          年      月      日
	日期
	工作内容
	备注

	 月  日--月  日
	
	

	月  日--月  日
	
	

	 月  日--月  日
	
	

	月  日--月  日
	
	

	 月  日--月  日
	
	

	月  日--月  日
	
	

	 月  日--月  日
	
	

	月  日--月  日
	
	

	月  日--月  日
	
	


备注：1.本表由学校实习指导教师填写，A4纸打印，实习结束后交所在学院存档，教务处抽查。
[bookmark: _Toc7467][bookmark: _Toc18768]xx学院xx专业xx实习学生成绩统计表
学院：           专业班级 ：            学校实习指导教师姓名：            
实习名称：                   实习日期：    年  月  日-     年  月  日 
	姓名
	学号
	成绩
	备注
	
	姓名
	学号
	成绩
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：实习结束后，此表由学校实习指导教师填表，并报学院存档，同时输入教务管理系统，记入学生成绩档案。本表可扩展。
[bookmark: _Toc3885][bookmark: _Toc24930]  xx学院xx专业xx实习工作总结
二级学院（盖章）：               填表人：              填表时间： 
	专业班级
	
	学生人数
	

	实习方式
	
	实习
地点
	
	起止时间
	

	带队教师
	

	[bookmark: _GoBack]学生实习过程图片(不少于6张）
	





























	学生实习
成绩分布
	评价等级
	优
	良
	中
	及格
	不及格

	
	学生人数
	
	
	
	
	

	
实习工作的特色和亮点
	


	存在的问题
	

	建议和意见
	

	学院意见
	

学院主管领导签字：                      
（公章）       


说明：1.已经开展的实习环节都要填写本总结表，按实习地点分专业填写本表。
 2.本表审核后，一式两份，一份报教务处，一份由学院统一存档。
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