	申请部门（盖章）：       联系人（资产使用人）：         联系电话：



	资产名称
	
	资产存放点
	

	资产编号
	
	型号、规格
	

	出厂号
	
	购置日期
	      年    月    日

	设备的故障现象、原因或损坏情况
	
	报修人签名

（资产管理员）
	

	维修单位  报       价
	
	申报部门 领 导 意 见
	

	设备修复情况
	
	维修管理
部门意见
	

	维修费用
	
	后勤处       领 导 审 核
	

	修复完成资产使用人签名确认

（含意见建议）
	

	备   注
	

	年    月    日


湖南交通工程学院一般设备维修申请表

